秘書室2025/8/5更新

馬偕醫學大學紀念品領用申請表

	申  請
單  位
	
	申請
日期
	
	申請
  單位 
主管

簽章
	

	申請人
	
	致贈
日期
	
	
	

	用 途
	 □邀請蒞訪　□業務需要　□赴他校(機關)參訪　
 □活動                  □其他              

	致 贈 對 象 說 明
	受贈單位
	受贈人姓名
	職稱
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	紀念品領用
	紀 念 品 名 稱
	數量
	備註

	
	1. 
	
	

	
	2. 
	
	

	
	3.
	
	

	
	4.
	
	


經辦人：__________________       簽核：__________________
(秘書室承辦人)                                  (主任秘書)
※紀念品領用參考標準
	等級
	A級
	B級
	C級

	領用標準及對象
	1. 公司、機構、負責人
2. 政府機關首長
3. 各級學校校長
4. 公務交流致贈機關團體
5. 其他特殊情形，經主管認定者
	1. 公司、機構經理級主管
2. 政府機關及學校部門主管
3. 學生實習機構主管
4. 教會牧長
5. 蒞校貴賓(活動、演講、指導)
6. 因公進行參訪之機關團體贈品
7. 其他特殊情形，經主管認定者
	1. 蒞校參訪貴賓
2. 因公進行參訪贈品
3. 其他特殊情形，經主管認定者


※ 本單應簽請核准後，方得領用紀念品。
申請人簽收：__________________
2025/8/5

