撰寫募款計畫書及支用計畫書注意事項
ㄧ、依據「馬偕學校財團法人馬偕醫學院募捐管理辦法」第五條規定，捐贈者指定特定運用項目，例如建築工程、某項研究、學術研討會、講座、學生社團、獎助學金、特定活動、圖書典藏或設備等項目及提升行政績效等項目。
二、前項辦法第六條規定；受贈收入之使用應遵守下列原則：
指定用途之捐贈
(一)提撥百分之十，作為行政管理費。
(二)指定捐贈建築工程、獎助學金、實物捐贈及專案簽請校長核准之特殊項目，得免提撥行政管理費。
(三)各單位依指定用途辦法及計畫書項目支用，並遵照本校請購、請款作業程序及相關法規申請動支及核銷。
二、前項辦法第七條規定
須先訂定募款計畫書(內容包括：募款目的、預訂目標、使用原則、募款策略及預算等項目)方可進行募款；動用募款前須訂定管理辦法並每年檢附預算使用表。前述程序須送推動募款小組核准後始得執行。
三、預算概算表中，項目名稱，請填寫具體事項，經費需求包含各類經費之單價及數量，可以ㄧ年或分年編列，格式請參考下列預算概算表。
四、計畫書各項目經費之編列，應依本校各相關辦法及給付標準編列。
五、計畫編列、執行及運用，應注意利益衝突迴避之規範。

 (募款計畫名稱)計畫書計畫書範例

1、 募款目的
2、 預定目標(預計募款金額)
3、 使用原則(含相關辦法及依據)
4、 募款策略
5、 計畫執行相關人員：
主持人： 
共同主持人：
六、計畫內容
   預估經費需求(ㄧ年或分年)
	項次
	項目名稱
	經費需求 (單位：元)

	一
	
	

	二
	
	

	三
	
	

	四
	管理費 (10%以上)
	

	合計
	


(項次可以自行增加，管理費請編列於最後項次。)
七、本校承辦單位暨窗口：單位：XXXX，聯絡人：XXXX，02-2636-0303 分機XXX，e-mail:XXXXX。
[bookmark: _GoBack]

(募款計畫名稱) 募款經費支用計畫書募款經費支用計畫書範例


1、 計畫目標
2、 計畫執行相關人員
主持人： 
共同主持人：
3、 執行方式
4、 預算規劃
    預算概算表(ㄧ年或分年)
	項次
	項目名稱
	執行內容暨經費需求 (各項明細金額)
	經費小計

	一
	
	一、營隊籌辦業務費及雜費XXXXX元
二、2016年XXXX活動計畫書如附件一。
	此覽金額為左欄各項金額之合計數

	二
	
	1、 例行活動費 (每年8場次演講)
演講費 8場 x 1,600=12,800
餐費   8場 x 3,000元=24,000
雜費    10,000。 
二、xxxxx活動計畫如附件二。
	46,800

	三
	
	
	

	四
	管理費 (10%以上)
	提供學校使用之行政管理費
	


(項次可以自行增加，管理費請編列於最後項次。)
· 本計畫承辦單位暨窗口：單位：XXXX，聯絡人：XXXX，02-2636-0303 分機XXX，e-mail:XXXXX。
5、 工作進度及查核點
6、 預期效益

1

